县区级工会所属基层工会
申请法人资格登记流程
一、基层工会收到上级工会（指各区、市、县总工会、开放先导区总工会、高新园区工委、保税区工委，下同）的批复文件（包括同意组建工会的批复和同意工会选举结果的批复）后，直接在上级工会领取《工会法人资格申请登记表》2份、《基层工会经费、财产验资证明》1份和《工会法人法定代表人证书》1份。
二、基层工会持上级工会的批复文件和开具的介绍信，到所在县区或大连市行政服务大厅刻制工会公章、工会财务专用章和工会主席章。
三、填表说明：
（一）工会法人资格申请登记表（一试2份）

1、“工会组织简况”栏中的“审批单位”是指批准设立本级工会组织的上级工会；“审批文号”是指上级工会同意本级工会选举结果的批复文号。
2、“收入情况”栏和“资金情况”栏由之前已经存在并独立作帐的工会如实填写，新成立的工会不需填写。其中：

（1）“上年结余”指截至2007年底工会帐上的实有金额；

（2）“年会员缴纳会费收入”指每年会员个人向工会缴纳的会费，具体计算方法：全体会员年工资总额×5‰；

（3）“年2％拨交工会经费本级留成收入”指每年企业行政向企业工会拨交的经费中由企业工会留成的部分，具体计算方法：全体职工年工资总额×2％×57％；

（4）“其他收入”指除会费、经费收入以外的各种收入；

（5）“固定资金”指工会自有固定资产折算成的现金数额；

（6）“流动资金”指工会自有的现金和银行存款。
3、“场所情况”栏填写工会所有的办公场所和活动场所分别多少平方米。

4、“承担民事责任能力状况”栏填写是否有权独立处分工会所有的财产、经费。
5、“法定代表人情况”栏填写工会主席个人情况。

6、“基层工会意见”栏加盖基层工会公章，工会主席签名、盖章。

7、“上一级工会审查意见”栏加盖上级工会公章，上级工会主席签名、盖章。
（二）基层工会经费、财产验资证明

1、“工会自有经费”栏也由之前已经存在并独立作帐的工会如实填写，新成立的工会不需填写。其中：

（1）“上年经费结余”同前述(1)的“上年结余”。
（2）本年度“会员应交会费”和“企业应拨工会经费留成”的计算时间从2008年1月1日至填表日，计算方法同前述的（2）和(3)。

2、工会拥有固定资产的，在“工会自有固定资产”栏中详列固定资产名称和折算成现金的价值。

3、“本级工会财务部门盖章”处加盖基层工会财务专用章。

4、“工会主席签字盖章”处加盖工会主席章，工会主席签名。

5、“工会委员会盖章”处加盖工会公章。

6、“所在单位财务部门证明”处加盖单位财务专用章。

7、“上一级工会财务部门证明”处加盖上级工会（区市县或工业园区工会）财务专用章。

（三）工会法人法定代表人证书

1、左侧填写：×××同志……，任×××××公司工会主席，为本单位……。

2、右侧填写工会主席自然情况并贴1寸照片。
四、上述三种表格全部按要求填写完毕并加盖印章后（参见样表），由基层工会报送上级工会（区市县或工业园区工会）办理《工会法人资格证书》正、副本。9月1日前，办理好的证书正、副本、两份申请表上的“确认机关”栏和工会法人法定代表人证书统一由大连市总工会盖章；9月1日起，证书和申请表由各区市县和工业园区工会加盖各自的工法人资格办证专用章。

五、所有办理程序结束后，各区市县和工业园区工会留存基层工会申请表一份、基层工会经费、财产验资证明和两种批复文件的复印件；将《工会法人资格证书》正、副本（包括封皮）、法定代表人证书（包括封皮）和另一份申请表发给基层工会。
六、基层工会取得法人资格后，持同意组建工会的批复、《工会法人资格证书》副本及其复印件、工会主席身份证及其复印件、工会法人资格申请登记表一份、企业组织机构代码证及其复印件到市（区）行政服务大厅质量技术监督局窗口办理工会的《组织机构代码证》。
七、《工会法人资格证书》和工会的《组织机构代码证》全部具备，基层工会即可到银行开立专有帐户。

                               大连市总工会法律部

                                 2008年7月15日
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