工会法人资格证书办理须知图
1. 申请办理工会法人资格证书
 (
填写《基层工会经费、财产验资证明》一式一
份（办证窗口领取或大连市总工会网站下载打印），表内工会组织名称、本级工会财务部门盖章、工会主席签字盖章、工会委员会盖章、所在单位财务部门证明（盖章）、上一级工会财务部门证明（盖章）
、确认机关财务部门审核意见（盖章）
为必填项目；
) (
工会法定代表人的身份证复印件一份，需注明其办公电话及手机号码；
) (
经办人的身份证复印件一份，需注明其办公电话及手机号码。
) (
上级工会同意本单位工会选举结果的批复
（有届期或有效期）原件一份
) (
填写《工会法人资格申请登记表》一式二
份（办证窗口领取或大连市总工会网站下载打印），表内工会名称、填报时间、电话、地址、邮编、工会组织简况、法定代表人情况、基层工会意见（工会公章、工会主席签字并盖章）、上级工会审查意见（逐级加盖工会组织印章）、市或
省产业
工会部门审查意见为必填项目；
) (
上级
工会同意成立工会的批复原件
一份；
)
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2、 申请变更住所、法定代表人资格证书、基层工会法人名称
 (
需提供本单位职工人数、会员数、本单位工会成立日期及截止
至办理
变更当日的工会经费结余数。
) (
经办人的身份证复印件一份，需注明其办公电话及手机号码；
) (
工会法定代表人的身份证复印件一份，需注明其办公电话及手机号码
；
) (
单位工会名称变更或住所变更需提供上级工会
同意本单位变更名称或住所变更的批文原件
一份；
) (
法定代表人变更需提供上
级工会同意本单位工会选举结果的批复（有届期或有效期）原件
 一份；
) (
持原《工会法人资格证书》原
件一份，如果没办三证合一的，还需提供原《工会法定代表人证》
，原《工会组织机构代码证书》正副本（证件丢失需登
“官”
报挂失，并携带报纸原件）
；
) (
填写《工会法人资格变更登记表》一式二
份（办证窗口领取或大连市总工会网站下载打印），其中工会名称、填报时间、基层工会法人名称、住所、法定代表人的原确认登记事项必填；基层工会意见（工会公章、工会主席签字并盖章）、上级工会审查意见（逐级加盖工会组织印章）；
)
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3、 申请办理工会法人资格证书三证合一或到期换证
 (
需提供
上级工会同意本单位工会选举结果批复（有届期或有效期）原件
 一份；
) (
需提供本单位职工人数、会员数、本单位工会成立日期及办理当日的工会经费结余数。
) (
经办人的身份证复印件一份，需注明其办公电话及手机号码；
) (
工会法定代表人的身份证复印件一份，需注明其办公电话及手机号码；
) (
持原《工会法人资格证书》原
件一份，如果没办三证合一的，还需提供原《工会法定代表人证》
，原《工会组织机构代码证书》正副本（证件丢失需登
“官”
报挂失，并携带报纸原件）；
)
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4、申请注销工会法人资格证书
 (
经上级工会批准的同意本单位注销工会的批文原件一份；
) (
填写注销工会法人资格的《注销工会法人资格申请审批表》一式三份（办证窗口领取或大连市总工会网站下载打印），其中基层单位工会名称、单位地址、工会法定代表人、电话、开户银行、基层工会意见
（盖章）
、上级工会意见
（盖章）
、市总组织部门意见（盖章）、市总财务部门意见（盖章）、市总法律部门意见（盖章）为必填项目
；
) (
登记机关审查通过后收回其工会法人资
格证书，如果没办三证合一的，还需提供原《工会法定代表人证》
，原《工会组织机构代码证书》正副本；（证书丢失需登
“官”
报挂失，并携带报纸原件）。
) (
经办人的身份证复印件一份，需注明其办公电话及手机号码；
) (
工会法定代表人的身份证复印件一份，需注明其办公电话及手机号码；
) (
上级工会出具的关于
该基层
工会
经费转产清理及债权债务完结证明的原件
一份；
) (
企业工会持工商部门出具的工商注销核准通知书、事业单位或机关出具上级管理部门的批文原件或
复印件
（加盖本级工会公章）
一份
；
)
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